
 

 

 

 

บันทึกขอความ 

สวนงาน     สํานักบริการวิชาการ  สํานักงานสํานัก โทร.๔๒๘๕๖ 

ที ่    อว ๘๓๙๔(๓).๑.๒/                        วันที ่        

เรื่อง   ขออนุมัติ 

 

เรียน   ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการ 

 

  งาน................... ไดรับแจงเรื่อง...............................................................................และ

ไดตรวจเช็คพบปญหา....................................................... จึงมีความจําเปนตอง....................................... 

รายละเอียดดังแนบ 

 

เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอย งาน..................................................... 

ใครขออนุมัติ..................................  เปนจํานวนเงิน .................. บาท (.................................. บาทถวน) 

โดยเบิกจายจากงบประมาณเงินรายได ป .................. แผนงาน................................... งาน......................... 

หมวดเงิน.............................. (โครงการ...........................................) 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

    

               ( ลายเซ็น ผูขออนุมัติ ) 

  (.....(ชื่อ สกุล ผูขออนุมัติ......) 

 ...ตําแหนงผูขออนุมัติ... 
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